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                                                       All’Operatore Economico 
 

 
Piano nazionale di ripresa e resilienza, Missione 4 – Istruzione e ricerca – Componente 1 – Potenziamento  
dell’offerta dei servizi di istruzione: dagli asili nido alle università – Investimento 3.1 “Nuove competenze e nuovi 
linguaggi”, finanziato dall’Unione europea – Next Generation EU – “Azioni di potenziamento delle competenze 
STEM e multilinguistiche” – Intervento A: Realizzazione di percorsi didattici, formativi e di orientamento per 
studentesse e studenti finalizzati a promuovere l’integrazione, all’interno dei curricula di tutti i cicli scolastici, di 
attività, metodologie e contenuti volti a sviluppare le competenze STEM, digitali e di innovazione, nonché quelle 
linguistiche, garantendo pari opportunità e parità di genere in termini di approccio metodologico e di attività di 
orientamento STEM. 

Azioni di potenziamento delle competenze STEM e multilinguistiche  
(D.M. n. 65/2023) 

 
CUP: I64D23003250006 - Codice progetto: M4C1l3.1-2023-1143-P-40457   
Titolo: Innovazione e formazione 

Visto il verbale della commissione di valutazione prot. 7251 del 15/10/2024, in cui viene disposta la ricerca tramite 
richiesta di preventivi, si trasmette la presente per conto  dell’I.C. “Paolo III” di Canino. La procedura è preordinata 
a conoscere le condizioni economiche da Voi praticate e le soluzioni tecniche-progettuali per Voi disponibili. 

 
 
 

RICHIESTA DI PREVENTIVO FINALIZZATA ALL’AFFIDAMENTO DIRETTO DI servizi di docenza e di tutoraggio per 
il conferimento di di n.25 incarichi in qualità di:  
- n. 6 incarichi in qualità di formatore (intervento A-Percorsi di orientamento e formazione sulle competenze 
STEM, digitali e di innovazione)  
- n. 6 incarichi in qualità di tutor (intervento A- Percorsi di orientamento e formazione sulle competenze 
STEM, digitali e di innovazione)  
- n.5  incarichi  in  qualità  di  formatore  (Intervento  A-  Percorsi  di  formazione  per  il  potenziamento  delle 
competenze linguistiche degli studenti)  
- n.5  incarichi  in  qualità  di  tutor  (Intervento  A-  Percorsi  di  formazione  per  il  potenziamento  delle 
competenze linguistiche degli studenti)  
- n. 1 incarico in qualità di formatore (Intervento A-Percorsi di tutoraggio per l’orientamento agli studi e alle 
carriere professionali STEM anche con il coinvolgimento delle famiglie)  
- n. 2 incarichi in qualità di formatore (Intervento B- Percorsi formativi di lingua e metodologia per docenti)  

 
TERMINE ENTRO CUI DARE RISCONTRO: 25.10.2024 ore 12.00 
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Articolo 1 – Oggetto dell’incarico 

 
1. La presente richiesta è diretto all’individuazione di 25 unità di esperti esterni in possesso di idonei requisiti per 
l’affidamento degli incarichi seguenti:  
-n. 6 incarichi in qualità di formatore (intervento A-Percorsi di orientamento e formazione sulle competenze STEM, 
digitali e di innovazione). 
- n.6 incarichi in qualità di tutor (intervento A- Percorsi di orientamento e formazione sulle competenze STEM, digitali 
e di innovazione)  
- n.5  incarichi  in  qualità  di  formatore  (Intervento  A-  Percorsi  di  formazione  per  il  potenziamento  delle  
competenze linguistiche degli studenti)  
-n. 5 incarichi in qualità di tutor (Intervento A- Percorsi di formazione per il potenziamento delle competenze  
linguistiche degli studenti)  
-n. 1 incarico in qualità di formatore (Intervento A-Percorsi di tutoraggio per l’orientamento agli studi e alle  
carriere professionali STEM anche con il coinvolgimento delle famiglie);  
-n. 2 incarichi in qualità di formatore (Intervento B- Percorsi formativi di lingua e metodologia per docenti).  
  
2. Nello specifico, gli incarichi da attribuire prevedono l’espletamento di:  
 
- per i formatori (intervento A-Percorsi di orientamento e formazione sulle competenze STEM, digitali e di 
innovazione)  conduzione  di  azioni  formative  della  durata  di  14  ore  per  n.12  edizioni  finalizzate  sia al 
potenziamento della didattica curriculare, sia allo svolgimento di attività co-curriculari ed erogate sulla base di 
approcci pedagogici fondati sul learning by doing, problem solving e sull’utilizzo del metodo induttivo; l’intervento 
sarà rivolto a tutti gli alunni dell’I.C. Paolo III – Canino;  
- per i tutor (intervento A-Percorsi di orientamento e formazione sulle competenze STEM, digitali e di  
innovazione) supporto al formatore nella conduzione delle azioni formative e gestione della piattaforma 
Futura PNRR relativamente alle attività formative suddette;  
- per i formatori (Intervento A- Percorsi di formazione per il potenziamento delle competenze linguistiche   degli 
studenti) conduzione di azioni formative volte sia al potenziamento della didattica curriculare conduzione di azioni 
formative della durata di n. 13 ore per n. 9 edizioni (percorsi CLIL) sia allo svolgimento di attività co-curriculari/extra-
curriculari; l’intervento è sarà rivolto a tutti gli alunni dell’I.C. Paolo III – Canino;  
- per i tutor (Intervento A- Percorsi di formazione per il potenziamento delle competenze linguistiche degli  
studenti) supporto al formatore nella conduzione delle azioni formative e gestione della piattaforma Futura  
PNRR relativamente alle attività formative suddette;  
- per il formatore (Intervento A-Percorsi di tutoraggio per l’orientamento agli studi e alle carriere professionali STEM 
anche con il coinvolgimento delle famiglie) conduzione di azioni formative della durata di n. 10 ore per n. 2 edizioni 
finalizzate all’orientamento, agli studi e alle carriere professionali STEM, valorizzando le esperienze e le inclinazioni 
degli studenti nella scelta della scuola secondaria di secondo grado, dell’Università e nelle scelte professionali future; 
l’intervento sarà rivolto a tutti gli alunni dell’I.C. Paolo III – Canino; - per i formatori (percorsi formativi di lingua e 
metodologia per docenti) l’intervento è rivolto ai docenti con azioni formative della durata di n.21 ore per n. 4 
edizioni. 
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Il progetto formativo verrà predisposto dai formatori sulla base del progetto e dell’Accordo di concessione  
ministeriale  codice  progetto  M4C1I3.1-2023-1143-P-4084  con  il  supporto  del  Gruppo  di  lavoro  per  il  
multilinguismo e del Gruppo di lavoro per l’orientamento ed il tutoraggio per le STEM per le rispettive materie di 
competenza.  
L’orario, nel rispetto di quanto previsto dal progetto, dovrà essere compatibile con le esigenze didattiche ed il 
funzionamento generale dell’Istituzione Scolastica. Tutti gli interventi dovranno essere ultimati entro il 15.05.25, 
salvo proroghe ministeriali. 
 

Articolo 2 – Requisiti e titoli richiesti   
 
1. L’Inoltro dell’offerta riguarderà gli operatori economici ( ditte individuali / società e imprese ) che soddisfino le 
seguenti condizioni: 
-rappresentante legale con cittadinanza italiana o di uno degli Stati membri dell’Unione europea;  
godimento dei diritti civili e politici;  
non esclusione dall’elettorato politico attivo;  
assenza di condanne penali e/ o di provvedimenti che riguardano l’applicazione di misure di prevenzione, di decisioni 
civili e di provvedimenti amministrativi iscritti nel casellario giudiziale;  
assenza di decadenza da impieghi statali; 
assenza di situazioni di incompatibilità, conflitto di interessi, anche potenziali, che possano interferire con l’esercizio 
dell’incarico;  
garanzia di adempiere all’incarico assunto nel corso dell’a.s. 2024/2025 sino al termine delle attività e comunque 
non oltre il termine previsto dal progetto ( 15/05/2025); 
possesso di  titoli accademici o di studio indicati nelle tabelle di riferimento come “titolo di accesso”.  
Tutti i requisiti per la presentazione dei preventivi devono essere posseduti e comprovati alla data di scadenza del 
termine utile per la presentazione delle offerte. L’accertamento della mancanza di uno solo dei requisiti prescritti 
per l’ammissione sarà motivo di esclusione. 
2. Gli operatori economici candidati attestano il possesso dei sopraelencati requisiti di partecipazione mediante 
dichiarazione sostitutiva, ai sensi del D.P.R. 445/2000, contenuta nella domanda di partecipazione, debitamente 
sottoscritta. 
3. L’Istituzione scolastica si riserva di effettuare le verifiche circa il possesso dei requisiti di cui al presente  
articolo. 
 

Articolo 3 – Criteri di selezione 
 

1.Ai fini della partecipazione alla presentazione delle offerte in oggetto sono richieste obbligatoriamente le 
esperienze professionali descritte nelle tabelle che seguono.   
2.Sarà altresì valutato il possesso dei titoli indicati nelle tabelle di riferimento come “titoli ulteriori valutabili”.  
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Tabella  titoli  ed  esperienza  formatore  (intervento  A-Percorsi  di  orientamento  e  formazione  sulle  
competenze STEM, digitali e di innovazione) 
 

CRITERI DI 
SELEZIONE 

CRITERI DI 
VALUTAZIONE 

MODALITÀ DI 
VALUTAZIONE 

PUNTEGGIO 
Max 100 

 
 
 

Titolo di accesso 
(selezionare solo una 
delle voci) 

Laurea 
triennale/specialistica/ 
magistrale in discipline 

STEM 

Con votazione da 80 a 
105, 30 punti. 
Da 106 a 110, 40 punti. 
Votazione 110 e lode, 50 
punti 

 
 

Max 50 punti 

Ore di formazione in 
ambito STEM erogate da 

enti accreditati 
MIM/Corsi Futura PNRR 

Da 100 a 150 ore di 
formazione, 40 punti 
Oltre 150 ore di 
formazione, 50 punti 

 
 

Max 50 punti 

 

 
Esperienza 

professionale 

Esperienza professionale 
nell’aver svolto incarichi 

di 
progettista/collaborator 
e/consulente/formatore 
in progetti formativi in 

ambito STEM 

 
 

n. 20 punti per incarico 

 
 

 
Max 40 punti 

 
 

Ulteriori titoli 
valutabili 

 
Master/Corso di 

perfezionamento di 
durata annuale in 

ambito STEM 

 
 

n. 10 punti per titolo 

 
 

Max 10 punti 
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Tabella titoli ed esperienze tutor (intervento A-Percorsi di orientamento e formazione sulle competenze 
STEM, digitali e di innovazione) 

 
CRITERI DI 
SELEZIONE 

CRITERI DI 
VALUTAZIONE 

MODALITÀ DI 
VALUTAZIONE 

PUNTEGGIO 
Max 100 

 
 
 

Titolo di accesso 
(selezionare solo una 
delle voci) 

Laurea 
triennale/specialistica/ 
magistrale in discipline 

STEM 

Con votazione da 80 a 
105, 40 punti. 
Da 106 a 110, 50 punti. 
Votazione 110 e lode, 60 
punti 

 
 

Max 60 punti 

Ore di formazione in 
ambito STEM erogate da 

enti accreditati 
MIM/Corsi Futura PNRR 

Da 100 a 150 ore di 
formazione, 50 punti 
Oltre 150 ore di 
formazione, 60 punti 

 
 

Max 60 punti 

 

 
Esperienza 

professionale 

Esperienza professionale 
nell’aver svolto incarichi 

di 
progettista/collaborator 
e/consulente in progetti 

formativi in ambito 
STEM 

 
 

n. 20 punti per incarico 

 
 

 
Max 40 punti 
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Tabella titoli ed esperienze professionale formatore (Intervento A- Percorsi di formazione per il potenziamento 
delle competenze linguistiche degli studenti) 
 
 

CRITERI DI 
SELEZIONE 

CRITERI DI 
VALUTAZIONE 

MODALITÀ DI 
VALUTAZIONE 

PUNTEGGIO 
Max 100 punti 

Titolo di accesso 
(almeno uno tra i 

due titoli) 

Certificazione C1 lingua 
inglese oppure laurea 

quadriennale in lingue e 
letteratura inglese 

 
 

40 punti 

 
 

40 punti 

 
 

Madrelingua inglese 

 
 

40 punti 

 
 

40 punti 

 
 
 

Esperienza 
professionale 

Esperienza professionale 
nell’aver svolto incarichi 

di 
progettista/collaborator 
e/consulente/formatore 

/tutor in progetti 
formativi in ambito 

multilinguismo 

 
 
 

n. 10 punto per incarico 

 
 
 
 

Max 20 punti 

 
 

Ulteriori titoli 
valutabili 

Abilitazione 
all’insegnamento della 

lingua inglese nella 
Scuola Secondaria di I 

Grado 

 
 

20 punti 

 
 

20 punti 

 

Ulteriori esperienze 
professionali 

valutabili 

Partecipazione a 
mobilità lavorativa 

all’estero/esperienza di 
docenza CLIL presso 

scuole statali o paritarie 

 
 

n. 5 punti a esperienza 

 
 

Max 20 punti 
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Tabella titoli ed esperienze professionale tutor (Intervento A- Percorsi di formazione per il potenziamento 
delle competenze linguistiche degli studenti) 

 
CRITERI DI 
SELEZIONE 

CRITERI DI 
VALUTAZIONE 

MODALITÀ DI 
VALUTAZIONE 

PUNTEGGIO 
Max 100 punti 

 
Titoli Laurea 

triennale/magistrale/sp 
ecialistica in lingue 

straniere 

Con votazione da 80 a 
105, 20 punti. 
Da 106 a 110, 30 punti. 
Votazione 110 e lode, 40 
punti 

 
 

Max 40 punti 

 
(entrambi i titoli 
devono essere 

posseduti) 

Laurea 
triennale/magistrale/sp 

ecialistica in materia 
socio-pedagogiche 

e 

 
Certificazione linguistica 
(lingua inglese) di livello 

almeno A2 

 
 
 
 
 

Certificazione linguistica 
A2, 20 punti 
Certificazione linguistica 
fino a B2, 30 punti 
Certificazione linguistica 
fino a C2, 40 punti 

 
 
 
 
 
 

 
Max 40 punti 

 
 

Esperienza 
professionale 

Esperienza professionale 
nell’aver svolto incarichi 

di 
progettista/collaborator 
e/consulente in progetti 

formativi in ambito 
multilinguismo 

 

 
n. 20 punto per incarico 

 
 

 
Max 40 punti 

 
 
 

Ulteriori titoli 
valutabili 

Ore di formazione in 
CLIL oppure 

insegnamento delle 
lingue con metodologie 
innovative attestati da 

enti di formazione 
accreditati MIM/Futura 

PNRR 

 
 
 

1 punto per ora di 
formazione 

 
 

 
Max 20 punti 
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Tabella titoli ed esperienze professionali formatore (Intervento A-Percorsi di tutoraggio per l’orientamento 
agli studi e alle carriere professionali STEM anche con il coinvolgimento delle famiglie) 

 
CRITERI DI 
SELEZIONE 

CRITERI DI 
VALUTAZIONE 

MODALITÀ DI 
VALUTAZIONE 

PUNTEGGIO 
Max 100 

 
 
 

Titolo di accesso 
(selezionare solo una 
delle voci) 

Laurea 
triennale/specialistica/ 
magistrale in discipline 

STEM 

Con votazione da 80 a 
105, 30 punti. 
Da 106 a 110, 40 punti. 
Votazione 110 e lode, 50 
punti 

 
 

Max 50 punti 

Ore di formazione in 
ambito STEM erogate da 

enti accreditati 
MIM/Corsi Futura PNRR 

Da 100 a 150 ore di 
formazione, 40 punti 
Oltre 150 ore di 
formazione, 50 punti 

 
 

Max 50 punti 

 
 

 
Esperienze 

professionali 
valutabili 

Esperienza professionale 
nell’aver svolto incarichi 

di collaborazione con 
Università in ambito 
STEM/abilitazione 

all’insegnamento di 
materie STEM per la 

Scuola Secondaria di II 
grado 

 

 
n. 10 punti per 
esperienza 

 
 
 
 

Max 20 punti 

 
 

Ulteriori titoli 
valutabili 

Seminari/corsi di 
formazione in materia di 
orientamento rilasciati 

da enti accreditati 
MIM/Futura PNRR 

 
 

n. 3 punti per titolo 

 
 

Max 30 punti 
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Tabella   titoli   ed   esperienze   professionale   formatore   (Intervento   B- Percorsi formativi di lingua e 
metodologia per docenti) 

 
 

CRITERI DI 
SELEZIONE 

CRITERI DI 
VALUTAZIONE 

MODALITÀ DI 
VALUTAZIONE 

PUNTEGGIO 
Max 100 punti 

Titolo di accesso 
(almeno uno tra i 

due titoli) 

Certificazione C1 lingua 
inglese oppure laurea 

quadriennale in lingue e 
letteratura inglese 

 
 

40 punti 

 
 

40 punti 

 
 

Madrelingua inglese 

 
 

40 punti 

 
 

40 punti 

 
 
 

Esperienza 
professionale 

Esperienza professionale 
come formatore 

in ambito 
multilinguismo per 

docenti 

 
 
 

n. 10 punto per incarico 

 
 
 
 

Max 20 punti 

 
 

Ulteriori 
esperienze 
professionali 
valutabili 

 
 

Partecipazione a 
mobilità lavorativa 

all’estero 

 
 

20 punti 

 
 

20 punti 

 

Ulteriori esperienze 
professionali 

valutabili 

 
Esperienza di docenza 

CLIL presso scuole 
statali o paritarie o 
Università europee 

 
 

n. 5 punti a esperienza 

 
 

Max 20 punti 
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Articolo 4 – Durata dell’incarico 
 

1. L’attività oggetto dell’incarico avrà decorrenza dalla data di conferimento dell’incarico sino al 15.05.25, 
salvo proroghe ministeriali. 

2. L'eventuale differimento del termine di conclusione dell'incarico originario è consentito, in via 
eccezionale, al solo fine di completare il progetto e per ritardi non imputabili al collaboratore, ferma 
restando la misura del compenso pattuito in sede di affidamento dell'incarico, nonché il rispetto delle 
tempistiche previste dalla normativa nazionale e comunitaria di riferimento. 

 
Articolo 5 – Corrispettivo e modalità di remunerazione 

 
1. a) Il corrispettivo è stabilito in € 34/h (Euro trentaquattro,00) omnicomprensivo per l’incarico da tutor ed 

€79/h (Euro Settantanove,00) omnicomprensivo per l’incarico da formatore, inteso quale importo 
complessivo lordo stato, rapportato alle ore effettivamente prestate, tenuto conto dell’Unità di costo 
standard, come previsto dalle Istruzioni Operative prot. n. 132935 del 15 novembre 2023, al paragrafo 3 
«Le tipologie di attività di formazione e le opzioni semplificate di costo». 
b) Il corrispettivo per l’incarico di formazione dei percorsi annuali di lingua e metodologia per docenti, è 
pari a € 122.00/h (Euro centoventidue,00) omnicomprensivo- lordo stato. 

 
2. Il compenso per gli esperti non potrà superare: 

-€26.577,60 omnicomprensivo (lordo stato) per l’intervento A-Percorsi di orientamento e formazione 
sulle competenze STEM, digitali e di innovazione) 

-€2.212,00 omnicomprensivo (lordo stato) per l’ intervento A-Percorsi di tutoraggio per l’orientamento 
agli studi e alle carriere professionali STEM anche con il coinvolgimento delle famiglie) 

-€18.509,40 omnicomprensivo (lordo stato) per l’intervento A- Percorsi di formazione per il 
potenziamento delle competenze linguistiche degli studenti) 

-€14.347,20 omnicomprensivo (lordo stato) per competenze (percorsi di lingua e metodologia docenti 
 

3. Il corrispettivo verrà erogato entro 60 giorni dall’erogazione delle risorse, previa verifica dell’incarico 
svolto.  

 
Articolo 6 – Modalità e termini di presentazione delle candidature 

 
1. Gli interessati dovranno far pervenire la propria offerta, a pena di esclusione, entro e non oltre le ore 

12.00 del 25.10.24, visto il carattere di estrema urgenza e necessità che la prosecuzione del progetto 
richiede, a mezzo pec a vtic804009@pec.istruzione.it oppure con consegna a mano all’Ufficio
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Protocollo in plico chiuso. L’offerta dovrà avere per oggetto “Preventivo con la Candidatura Formatore 
PNRR D.M. 65-2023 intervento A” oppure “Preventivo con la Candidatura Tutor PNRR D.M. 65-2023 
intervento A”. Identica dicitura dovrà essere indicata per l’intervento B. 

2. Sarà possibile presentare l’offerta per tutti i profili a condizione che venga presentato un preventivo per 
ogni profilo. In caso di posizionamento utile in graduatoria, sia per il profilo di tutor  che per il profilo di 
formatore della stessa attività formativa, l’offerente dovrà optare per un solo profilo. 

3. Non si terrà conto di preventivi pervenuti oltre il termine di cui sopra. 
4. In allegato al preventivo si dovrà disporre della Dichiarazione sostitutiva resa ai sensi degli artt. 46 e 47 

del D.P.R. 445/2000, attestante il possesso dei requisiti previsti per la partecipazione alla presente 
selezione, nonché l’insussistenza di situazioni, anche potenziali, di conflitto di interessi, ai sensi dell’art. 
53, comma 14, del d.lgs. n. 165/2001, deve essere corredata dal curriculum vitae del candidato attestante 
i titoli e le esperienze professionali richiesti ai fini della partecipazione alla presente procedura e/o 
valutabili e maturati nel settore oggetto del presente Avviso contenente una autodichiarazione di 
veridicità dei dati e delle informazioni contenute, ai sensi degli artt. 46 e 47 del D.P.R. 445/2000. 

5. L’allegato di cui al comma 4 (curriculum vitae) e autodichiarazione dovrà essere debitamente datato e 
sottoscritto dal candidato, pena l’esclusione. 

6. L’offerta dovrà essere altresì corredata dalla fotocopia del documento di identità in corso di validità del 
legale rappresentante. 

7. L’Istituzione scolastica potrà richiedere integrazioni rispetto alla documentazione presentata dagli 
operatori economici. 

8. L’Istituzione avrà, altresì, la facoltà di procedere a idonei controlli sulla veridicità del contenuto delle 
dichiarazioni sostitutive. 

9. Ove l’operatore economico candidato non sia nelle condizioni di poter garantire il numero di formatori 
e di tutor richiesto, è indispensabile una dichiarazione a firma del legale rappresentante a garanzia che 
comunque tutti i percorsi formativi contenuti all’interno del progetto siano conclusi positivamente ed 
entro il termine previsto. 

 
Articolo 7 – Valutazione delle offerte 

 
Il Dirigente Scolastico, dopo la scadenza del termine per la presentazione delle offerte, effettuerà l’esame 
conoscitivo con la verifica dei requisiti di ammissibilità l’avvio della trattativa, avvalendosi di una 
Commisione all’uopo nominata. 
Tale procedura di affidamento diretto seguirà i lavori istruttori impartiti al DSGA Monia Ferraro. 
 

Articolo 8 – Modalità di svolgimento della procedura di selezione 
 

1. La presente procedura è espletata in conformità ai principi di trasparenza, pubblicità, parità di 
trattamento, buon andamento, economicità, efficacia e tempestività dell’azione amministrativa. 

2. Nello svolgimento della selezione, l’Istituzione scolastica procederà all’attribuzione degli incarichi 
attraverso l’iter descritto nei seguenti punti in ordine cronologico.
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Articolo – 9 
 

La propria offerta sarà corredata dai seguenti documenti firmati digitalmente: 
 

1. Proposta progettuale per la realizzazione delle attività di ogni percorso; 
2. Allegato A1 – versione semplificata – Modello dichiarazioni – per affidamenti diretti inferiori a 

40.000 euro; 
3. Autodichiarazione “Titolare effettivo”; 
4. Copia dell’ultimo rapporto inviato unitamente alla ricevuta attestante la corretta redazione e il 

salvataggio sul portale del Ministero del lavoro e delle politiche sociali 
(https://servizi.lavoro.gov.it) ai sensi dell’art. 47, comma 2, della legge 108/2021; 

5. Attestazione della contestuale trasmissione del predetto rapporto e della sua relativa 
ricevuta alle rappresentanze sindacali aziendali con attestazione di conformità all’originale. 

6. Dichiarazione assenza di cause ostative e di conflitto di interessi del titolare effettivo; 
7. Dichiarazione rispetto CAM; 
8. Dichiarazione rispetto del principio di DNSH; 
9. Dichiarazione titolare effettivo di società di capitali o di persona giuridica; 
10. Tracciabilità dei flussi finanziari. 

 
Poranno essere richiesti ulteriori documenti. 
 

Il preventivo è vincolante dalla sua ricezione e per ulteriori 60 giorni. 
 
Si ricorda che, ai sensi della normativa vigente, il contratto che questa amministrazione andrà a stipulare 
con l’operatore economico individuato per l’acquisto dei servizi descritti nella presente indagine di 
mercato, è assoggettato all’imposta di bollo come da tabella A contenuta nell'allegato I. 4 al D. Lgs. 
36/2023, interamente a carico del fornitore. 
 
Si precisa che l’OE è tenuto al rispetto dei requisiti tecnici e ambientali previsti dalla normativa europea e 
nazionale in ottemperanza al principio di non arrecare un danno significativo all’ambiente “Do No 
Significant Harm” (DNSH), ivi incluso l’impegno a consegnare a richiesta dell’Amministrazione la 
documentazione a comprova del rispetto dei suddetti requisiti di cui in allegato. L’omessa dichiarazione 
sul rispetto del principio DNSH, comporterà che all’OE non potrà essere affidata la fornitura. 
L’OE è tenuto a rispettare i Criteri Ambientali Minimi (CAM) di cui al Piano d’azione adottato con il decreto 
del Ministro dell’ambiente e della tutela del territorio e del mare, di concerto con il Ministro dell’economia 
e delle finanze e del Ministro dello sviluppo economico 11 aprile 2008 così come modificato dal decreto 
del Ministro dell’ambiente e della tutela del territorio e del mare 4 aprile 2013. 
L’OE dichiara altresì di impegnarsi a consegnare a richiesta alla SA la documentazione a comprova dei 
requisiti CAM. 
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La presente consultazione non costituisce proposta contrattuale e non vincola in alcun modo 
l’Amministrazione ad affidare direttamente la prestazione agli operatori aderenti/all’operatore  
aderente. 
L'Amministrazione si riserva di interrompere in qualsiasi momento, per ragioni di sua esclusiva 
competenza, il procedimento avviato, senza che i soggetti richiedenti possano vantare alcuna pretesa. 

 
Articolo 10 – Trattamento dei dati personali 

Con riferimento al trattamento di dati personali, ai sensi dell’art. 13 del Regolamento (UE) 2016/679 del 
Parlamento europeo e del Consiglio del 27 aprile 2016 e del d.lgs. 30 giugno 2003, n. 196, si forniscono le 
seguenti informazioni: 
Titolare del trattamento dei dati 
Titolare del trattamento dei dati è l’Istituzione scolastica IC Paolo III - Canino, con sede in Canino (VT) 
presso via Vulci, n.6 alla quale ci si potrà rivolgere per esercitare i diritti degli interessati, scrivendo 
all’indirizzo PEC: vtic804009@pec.istruzione.it. 
Responsabile della protezione dei dati 
Il Responsabile della Protezione dei Dati (RPD) dell’Istituzione scolastica IC Paolo III - Canino è stato 
individuato, nel Dott. Piergiorgio Galli, raggiungibile al seguente indirizzo e-mail: pggalli@gallilab.it. 
Base giuridica del trattamento 
Esecuzione di un compito di interesse pubblico o connesso all’esercizio di pubblici poteri di cui è investito 
il titolare del trattamento, ai sensi dell’art. 6, lett. e), del Regolamento (UE) 2016/679 e dall’art. 2-ter del 
d.lgs. n. 196/2003. 
Tipi di dati trattati e finalità del trattamento 
I dati personali (a titolo esemplificativo, nome, cognome, data di nascita, codice fiscale), forniti dai 
Partecipanti al presente Avviso, o comunque acquisiti a tal fine, sono raccolti e conservati per le finali 
connesse all'Avviso stesso e ai soli fini dell’espletamento di tutte le fasi della procedura per la selezione di 
incarichi individuali. 
Obbligo di conferimento dei dati 
Il conferimento di tali dati è obbligatorio, pena l'impossibilità di dare corso alla domanda di partecipazione. 
Modalità del trattamento 
Il trattamento dei dati personali è realizzato, con modalità prevalentemente informatiche e telematiche, 
mediante operazioni di raccolta, registrazione, organizzazione, conservazione, consultazione, estrazione, 
utilizzo, comunicazione, diffusione (ove prevista) nonché cancellazione e distruzione dei dati. 
Destinatari del trattamento 
Il trattamento dei dati è svolto dai soggetti autorizzati di questo Istituto scolastico, che agisce sulla base di 
specifiche istruzioni fornite in ordine a finalità e modalità del trattamento medesimo. 
Conservazione dei Dati 
I dati saranno conservati per il periodo di tempo necessario per il conseguimento delle finalità per le quali 
sono raccolti o successivamente trattati conformemente a quanto previsto dagli obblighi di legge. 
Diritti degli interessati 
Gli interessati hanno il diritto di ottenere dall’Istituzione scolastica, nei casi previsti, l'accesso ai propri dati 
personali, la rettifica, la portabilità o la cancellazione degli stessi, la limitazione del trattamento che li 
riguarda o di opporsi al trattamento (artt. 15 e ss. del Regolamento (UE) 2016/679), presentando istanza 
all’Istituzione scolastica, Titolare del trattamento, agli indirizzi sopra indicati. 
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Diritto di reclamo 
Gli interessati che ritengono che il trattamento dei dati personali a loro riferiti avvenga in violazione di 
quanto previsto dal Regolamento (UE) 2016/679 hanno il diritto di proporre reclamo al Garante per la 
protezione dei dati personali, come previsto dall’art. 77 del Regolamento stesso, o di adire le vie legali 
nelle opportune sedi giudiziarie, ai sensi dell'art. 79 del Regolamento medesimo. 
Trasferimento dei dati personali in Paesi terzi 
I dati personali non saranno trasferiti verso paesi terzi o organizzazioni internazionali. 
Processo decisionale automatizzato 
Il titolare non adotta alcun processo decisionale automatizzato compresa la profilazione di cui all’art. 22, 
paragrafi 1 e 4 del Regolamento (UE) 2016/679. 
 

Articolo 11 – Responsabile del procedimento 
 
Ai sensi della legge 7 agosto 1990, n. 241, il Responsabile del procedimento per la presente procedura è il, 
in qualità di Dirigente Scolastico Marianna De Carli, e-mail istituzionale vtic804009@istruzione.it, numero 
di telefono 0761437043 

 
Articolo 12 – Pubblicizzazione della procedura di selezione 

 
1. Il presente Avviso è pubblicato sull’albo on line dell’Istituzione scolastica, rinvenibile al seguente link 
www.icpaoloterzo.edu.it, nonché sulla sezione Amministrazione Trasparente del medesimo sito 
istituzionale. 

Articolo 13 – Norme di rinvio 
1. Per quanto non espressamente previsto dal presente Avviso, si rinvia al d.lgs. n. 165/2001, al 
codice civile e alle altre norme vigenti. 
 
Nello specifico e nel caso in cui non si è disponibili nel numero dei formatoei e dei tutor richiesti, dovrà essere 
dichiarato che tutti i percorsi saranno completati. 
 

Articolo - 14 Comunicazioni e accesso agli atti 
 
L’accesso gli atti non opera prima della determina di affidamento. 
La generale conoscenza del provvedimento di affidamento viene garantita con la pubblicazione dello 
stesso sul sito istituzionale dell’ente nella sezione “amministrazione trasparente”. 
L’esito dell’indagine di mercato che non confluisce in un successivo affidamento diretto verrà pubblicato 
sul sito della stazione appaltante nella sezione “Amministrazione trasparente” sottosezione “Bandi di gara 
e contratti”. 
 

Allegati: A1                                                                                                                                    Il Dirigente Scolastico  
Marianna De Carli 

 
                                                                                                                                         Documento informatico firmato digitalmente ai sensi del D.Lgs. 07/03/2005 n. 82 e ss.mm. e ii 
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INFORMATIVA IN MATERIA DI PROTEZIONE DEI DATI PERSONALI 
 
Spett.le Fornitore 
secondo le disposizioni del Regolamento Europeo 2016/679, nel seguito indicato sinteticamente come 
Regolamento, il trattamento dei dati personali che Vi riguardano sarà improntato ai principi di liceità e 
trasparenza, a tutela della vostra riservatezza e dei vostri diritti. 
Vi forniamo, quindi, le seguenti informazioni sul trattamento dei dati più sopra menzionati: 
tutti i dati da Voi forniti, nell’ambito del rapporto con la presente istituzione scolastica, verranno trattati 
esclusivamente per le finalità istituzionali della scuola, che sono quelle relative all’istruzione ed alla 
formazione degli alunni e quelle amministrative ad esse strumentali, incluse le finalità relative alla 
conclusione di contratti di fornitura di beni e/o servizi e/o di concessione di beni e servizi, così come definite 
dalla normativa vigente (D.Lgs. n. 297/1994, D.P.R. n. 275/1999; Decreto Interministeriale 1 febbraio 2001, 
n. 44 e le norme in materia di contabilità generale dello Stato; D.Lgs. n. 165/2001, Legge 13 luglio 2015 n. 
107, Dlgs 50/2016 e tutta la normativa e le prassi amministrative richiamate e collegate alle citate 
disposizioni); 
il conferimento dei dati richiesti è obbligatorio in quanto previsto dalla normativa citata al precedente punto 
1; l'eventuale rifiuto a fornire tali dati potrebbe comportare il mancato perfezionamento o mantenimento 
dei contratti più sopra menzionati; 

 
il trattamento sarà effettuato sia con strumenti cartacei che elettronici, nel rispetto delle misure di sicurezza 
indicate dal Codice e delle altre individuate ai sensi del Regolamento; i dati verranno conservati secondo le 
indicazioni delle Regole tecniche in materia di conservazione digitale degli atti definite da AGID e nei tempi e 
nei modi indicati dalle Linee Guida per le Istituzioni scolastiche e dai Piani di conservazione e scarto degli 
archivi scolastici definiti dalla Direzione Generale degli Archivi presso il Ministero dei Beni Culturali; 
3 Bis. i dati personali più sopra evidenziati potranno essere trattati, solo ed esclusivamente per le finalità 
istituzionali della scuola, anche se raccolti non presso l'Istituzione scolastica ma presso il Ministero 
dell'Istruzione e le sue articolazioni periferiche, presso altre Amministrazioni dello Stato, presso Regioni e 
enti locali; 
i dati personali potranno essere comunicati a soggetti pubblici secondo quanto previsto dalle disposizioni di 
legge e di regolamento di cui al precedente punto 1; 
il Titolare del trattamento è: Istituto Comprensivo “Paolo III” di Canino indirizzo con PEO e PEC; rappresentato 
legalmente dalla Dirigente Scolastica prof.ssa Marianna De Carli; 

 
Il Responsabile della Protezione dei Dati (RPD), Data Protection Officer (DPO) è individuato nella persona di 
Pier Giorgio Galli, contattabile all'indirizzo xxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxx. 

 
 
 
 



 
MINISTERO DELL’ISTRUZIONE E DEL MERITO 

UFFICIO SCOLASTICO REGIONALE PER IL LAZIO 
Istituto Comprensivo Statale “Paolo III” 

Via Vulci n°6 - 01011 Canino (VT) 
0761/437043   vtic804009@istruzione.it - vtic804009@pec.istruzione.it  

16 
 

 
 

Al Titolare del trattamento o al Responsabile per la protezione dei dati Lei potrà rivolgersi senza particolari 
formalità per far valere i diritti previsti dal Regolamento Europeo 2016/679 in capo all’interessato (l’accesso 
ai dati, cancellazione, rettificazione o limitazione del trattamento, portabilità dei dati). In caso di mancata 
risposta entro il termine di 30 giorni dalla presentazione della richiesta, salvo proroga motivata fino a 60 
giorni per ragioni dovute alla complessità o all’elevato numero di richieste, l’interessato/l’interessata può 
proporre reclamo all’Autorità Garante per la protezione dei dati o inoltrare ricorso all’autorità giurisdizionale. 
 
INFORMAZIONI SUL TRATTAMENTO DEI DATI PERSONALI 
dei Fornitori di beni e servizi 
ai sensi dell’art. 13 e 14 del RGPD (UE) 2016/679 
 
 
In conformità con gli articoli 13 e 14 del Regolamento (UE) 2016/679 (di seguito GDPR), questa Istituzione 
Scolastica, nel trattare i dati personali che La riguardano, è tenuta a fornirLe, in qualità di interessato, le 
informazioni di seguito indicate. 
Categorie di soggetti interessati dal trattamento 
Ai sensi dell'art. 4, comma 1, del GDPR, la presente informativa è rivolta a: 
le persone fisiche che operano per conto di aziende fornitrici di beni e servizi, il cui trattamento dei dati 
personali è necessario per l’esecuzione del contratto di fornitura; i liberi professionisti; i lavoratori autonomi; 
altro personale per il quale, a vario titolo, è necessario trattare i dati personali per la corretta esecuzione 
della fornitura. Titolare del trattamento dei dati 
Il Titolare del trattamento dei dati è l’Istituzione Scolastica legalmente rappresentata dal Dirigente Scolastico 
Responsabile della protezione dei dati 
Il responsabile della protezione dei dati è il Dott. Pier Giorgio Galli, e-mail pggalli@gallilab.it, pec 
pggalli@pec.gallilab.it  
Responsabili del trattamento 
I Responsabili del trattamento sono società esterne incaricate di gestire i dati personali per conto del Titolare 
del trattamento. In conformità con l'art. 28 GDPR, l'Istituzione scolastica ha nominato come Responsabili del 
trattamento le società che gestiscono il sistema di gestione documentale informatico. 
Finalità del trattamento 
I dati personali degli interessati sono trattati dall'Istituzione scolastica per le seguenti finalità: 
la predisposizione di comunicazioni informative precontrattuali e istruttorie rispetto alla stipula del 
contratto;  
l’esecuzione del contratto e la conseguente gestione amministrativa e contabile;  
l’adempimento di obblighi derivanti da leggi, contratti, regolamenti in materia di igiene e sicurezza del lavoro, 
in materia fiscale, in materia assicurativa; 
la gestione dell’eventuale contenzioso. 
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Modalità di trattamento 
 
I dati personali sono trattati dall’Istituzione Scolastica nel pieno rispetto dei principi di correttezza, liceità, 
adeguatezza e pertinenza del trattamento, nonché minimizzazione e necessità di cui al GDPR e saranno 
trattati attraverso strumenti automatizzati, nonché manualmente (ad es. su supporto cartaceo), con 
l’adozione di specifiche misure di sicurezza atte a evitare qualsiasi violazione dei dati personali quali perdita, 
usi illeciti o non corretti dei dati ed accessi non autorizzati. 
Nello specifico, il trattamento dei dati può essere effettuato oltre che su supporto cartaceo anche in modalità 
elettronica mediante registrazione, elaborazione ed archiviazione, con ausilio di strumenti informatici anche 
in ambienti on line.  
Sono dunque oggetto di trattamento i seguenti principali dati personali comuni: dati anagrafici, codice fiscale, 
recapiti telefonici e di posta elettronica, qualifica e ruolo, Curriculum vitae e documentazione relativa 
all’esperienza professionale se applicabile, dati relative a compensi, richieste di permessi e assenze per 
malattia quando applicabile, documentazione sui corsi di formazione e aggiornamento professionale 
frequentati quando applicabile, credenziali per sistemi informatici e accesso ai servizi digitali dell’Istituzione 
quando applicabile, dati relativi a partecipazioni a progetti, eventi e iniziative scolastiche quando applicabili. 
Quando dovuto, vengono trattati i dati contenuti nel certificato del casellario giudiziario. 
Sono inoltre trattati dati personali sanitari o comunque idonei a rivelare lo stato di salute di cui all’art 9. 
GDPR: per la gestione di incidenti sul lavoro e infortuni. 
 
 
Nell’ambito del trattamento sono raccolti solo i dati che sono adeguati, pertinenti e limitati a quanto 
necessario rispetto al perseguimento delle finalità del trattamento, i quali vengono trattati e conservati in 
conformità alle previsioni contenute nel GDPR. 
Base giuridica  
La base giuridica del trattamento è rappresentata:  
per i dati personali comuni, dall’esecuzione di un compito di interesse pubblico o connesso all’esercizio di 
pubblici poteri di cui è investito il Titolare, e/o per l’esecuzione di un contratto di cui l’interessato è parte o 
all’esecuzione di misure precontrattuali, e/o per l’adempimento di obblighi legali ai sensi dall'art. 6 par. 1 
lett. b), c) ed e) del GDPR; 
per i dati giudiziari ai sensi dall'art. 11 del GDPR; 
per le categorie particolari di dati, come i dati personali sanitari o comunque idonei a rivelare lo stato di 
salute, da motivi di interesse pubblico rilevante sulla base del diritto dell’Unione o degli Stati membri, ai sensi 
dell’art. 9, par. 2, lettere g) del GDPR, nonché dall’art. 2 – sexies del Decreto legislativo n. 196 del 30 giugno 
2003. 
Poiché il trattamento è necessario per l’esecuzione di un compito di interesse pubblico e/o per l’esecuzione 
di un contratto e/o per l’adempimento di obblighi legali, non è richiesto il consenso dell’interessato. 
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Obbligo di fornire i dati personali 
 
Il conferimento dei dati personali al Titolare è obbligatorio per il perseguimento delle finalità di trattamento 
indicate nella presente informativa. L'eventuale rifiuto di fornire tali dati potrebbe impedire l'esecuzione del 
contratto e compromettere la corretta fornitura dei beni o servizi richiesti, nonché l'adempimento degli 
obblighi legali e contrattuali da parte del Titolare. 
Dati dell’interessato ottenuti direttamente da altre pubbliche amministrazioni 
L'Istituzione Scolastica può ottenere dati personali direttamente da altre pubbliche amministrazioni, tra cui, 
a titolo esemplificativo ma non esaustivo, INPS, INAIL, ANAC, CCIIAA, Agenzia delle entrate, Tribunale (per il 
casellario giudiziario), Albi professionali e registri pubblici. Inoltre, l'Istituzione Scolastica potrebbe acquisire 
i dati personali da altre pubbliche amministrazioni quando necessario per verificare la veridicità delle 
eventuali autocertificazioni presentate dai fornitori. 
Destinatari dei dati personali 
I soggetti a cui i dati personali potranno essere comunicati all'interno dell'Istituzione Scolastica sono: il 
Dirigente Scolastico, il personale ATA, il personale docente e altro personale autorizzato, ciascuno 
limitatamente al proprio ambito di competenza. 
I dati personali potranno essere comunicati a enti pubblici o soggetti privati esclusivamente nei casi previsti 
dalla normativa vigente o per l'adempimento di obblighi contrattuali. Tra i destinatari rientrano, a titolo 
esemplificativo ma non esaustivo, enti pubblici come le articolazioni del Ministero della Pubblica Istruzione 
e del Merito, INPS, INAIL, l'Azienda Sanitaria Locale, Amministrazioni locali, compagnie assicurative, e 
fornitori di servizi per l'organizzazione di attività extrascolastiche, corsi di formazione o aggiornamento 
professionale, nonché per la manutenzione dell'infrastruttura informatica. Alcuni dati potranno inoltre 
essere condivisi con professionisti esterni, tra cui l'RSPP e il Responsabile della Protezione dei Dati. 
I dati trattati con modalità informatiche potranno essere archiviati su server di fornitori di servizi situati sia 
all'interno che all'esterno del territorio dell'UE. Questi fornitori agiranno in qualità di Responsabili del 
trattamento, garantendo il rispetto delle normative vigenti in materia di protezione dei dati. 
Trasferimento di dati personali verso paesi terzi o organizzazioni internazionali 
L’Istituzione scolastica utilizza piattaforme basate su cloud che comportano il trasferimento di dati personali 
al di fuori dell'Unione Europea. Questo trasferimento è regolato dalla Decisione di adeguatezza denominata 
'Data Privacy Framework (DPF)', adottata dalla Commissione Europea il 10 luglio 2023. Per accedere a tali 
piattaforme, la scuola fornisce al personale che opera presso l’Istituzione scolastica credenziali di 
autenticazione individuali collegate ad una casella di posta elettronica. Al termine del rapporto con questa 
Istituzione scolastica, le credenziali vengono disattivate e i contenuti digitali ad esse associati vengono 
eliminati. 
Periodo di conservazione  
Ai sensi dell’art. 5, par. 1, lettera e), del GDPR, al fine di garantire un trattamento corretto e trasparente, i 
dati sono conservati per un periodo di tempo non superiore a quello necessario agli scopi per i quali essi sono 
stati raccolti o successivamente trattati, conformemente a quanto previsto dagli obblighi di legge. 
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Diritti degli interessati  
 
Gli Interessati hanno la facoltà di esercitare in qualsiasi momento i diritti previsti dagli artt. 15 e ss. del 
Regolamento UE n. 679/2016, ove applicabili, rivolgendosi ai Titolari come sopra individuati e nelle modalità 
sopra esposte. In particolare, il suddetto Regolamento disciplina, al Capo III, i diritti e le modalità di esercizio 
degli stessi ed attribuisce ai soggetti Interessati quanto segue: 
diritto di accesso (art. 15 del Regolamento (UE) 2016/679), ovvero di ottenere in particolare: 
la conferma dell’esistenza dei dati personali 
l’indicazione dell’origine e delle categorie di dati personali, della finalità e della modalità del loro trattamento 
la logica applicata in caso di trattamento effettuato con l’ausilio di strumenti elettronici; 
gli estremi identificativi dei Titolari del trattamento dei dati personali, dei Responsabili del trattamento dei 
dati personali e dei soggetti o categorie di soggetti ai quali i dati sono stati o possono essere comunicati; 
il periodo di conservazione; 
diritto di rettifica (art. 16 del Regolamento (UE) 2016/679); 
diritto alla cancellazione (art. 17 del Regolamento (UE) 2016/679); 
diritto di limitazione di trattamento (art. 18 del Regolamento (UE) 2016/679); 
diritto alla portabilità dei dati (art. 20 del Regolamento (UE) 2016/679); 
diritto di opposizione (art. 21 del Regolamento (UE) 2016/679); 
diritto di non essere sottoposti a una decisione basata unicamente sul trattamento automatizzato, compresa 
la profilazione, che produca effetti giuridici che li riguardano o che incida in modo analogo significativamente 
sulle loro persone (art. 22 del Regolamento (UE) 2016/679). 
In relazione al trattamento dei dati che lo riguardano, l’interessato si potrà rivolgere al Titolare del 
trattamento per esercitare i Suoi diritti. 
Diritto di proporre reclamo  
Gli Interessati, nel caso in cui ritengano che il trattamento dei dati personali a loro riferiti sia compiuto in 
violazione di quanto previsto dal Regolamento (UE) 2016/679, hanno il diritto di proporre reclamo al Garante, 
come previsto dall'art. 77 del predetto Regolamento, o di adire le opportune sedi giudiziarie ai sensi dell'art. 
79 dello stesso. 
Processo decisionale automatizzato 
Non sono previsti processi decisionali automatizzati.  
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